TIETOSUOJAILMOITUS
EU-tietosuoja-asetus 2016/679

1. Rekisterinpitgja

Nimi Y-tunnus

Ulvilan kaupunki 0204910-7
Osoite Puhelin Sahkoposti
Postiosoite: PL 77 02-6774 511  ulvila@ulvila.fi
28401 Ulvila

Kayntiosoite: Loukkurantie 1
28450 Vanha-Ulvila

2. Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa asioissa

Ulvilan kaupungin kirjaamo

Puhelin Sahkoposti
Postiosoite: PL 77 0400 135 328 ulvila@ulvila.fi
28401 Ulvila
Kayntiosoite: Loukkurantie 1
28450 Vanha-Ulvila
Tietosuojavastaavan yhteystiedot Puhelin Sahkoposti
Hallintosuunnittelija 0400 135 328 tietosuojavastaava@ulvila.fi

3. Rekisterin nimi
Henkilostorekisteri

4. Ulvilan kaupungin tietosuojaperiaatteet
EU:n yleinen tietosuoja-asetus velvoittaa Ulvilan kaupunkia rekisterinpitdjana ja
rekisterinpitajan lukuun suorittavia henkil6tietojen kasittelijoitd huolehtimaan
rekisterinpidon, henkilotietojen kasittelyn seka rekisterdityjen henkildiden tietojen
kasittelyn laillisuudesta ja asianmukaisuudesta. Ulvilan kaupungin
tietosuojapolitiikassa maaritelldan, kuinka kaupungin kaikissa palveluissa ja
toiminnoissa varmistetaan henkil6tietojen lainmukainen kasittely ja tietosuojan
korkea taso seka rekisterdityjen oikeudet.

5. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus
Palvelussuhteen hoitaminen
Osa henkilttietojen kasittelysta on ulkoistettu KuntaPro Oy:lle.

6. Kuvaus rekisterdityjen ryhmista




Ulvilan kaupungin henkilost6

7. Tietojen sailytysajat tai sen maarittamisen kriteerit
Asiakirjat ja tallenteet sailytetddn tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti tai sen ajan
kuin asiakas- ja palvelussuhteen sekéa laissa maarattyjen tehtavien hoitaminen
vaati.

8. Rekisterin tietosisaltod

Nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, tilinumero, kayttgjatunnukset, palkanmaksuun ja
koulutukseen liittyvat tiedot, ay-jasentieto

9. Saannonmukaiset tietolahteet
Rekisterdity

10. Tietojen sdannénmukaiset luovutukset
- verohallinto
- tyoterveys (palvelussuhteen perustiedot)
- Keva
- Kela
- Ammattiliitot (niiden osalta, joiden ay-jasenmaksut peritaan palkasta)
- Luottamusmiehet (ay-jasentiedot)
- Tilastokeskus (ns. lokakuun palkkatilasto)

11. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

12. Rekisterin suojauksen periaatteet
A Manuaalinen aineisto

Paperimuodossa olevat asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa. Asiakirjat
havitetaan tietosuojaohjeen mukaisesti.

B Tietoteknisesti kasiteltavat tiedot




Sahkodisessd muodossa olevat tiedot on suojattu tietoturvakaytannén mukaisesti
henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla ja ulkoista tunkeutumista vastaan
palomuurilla. Vain kayttdoikeuden saaneet henkil6t voivat paasta tietoihin kasiksi.

13. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus saada paasy
henkilotietoihinsa ja tarkistaa, mita hanta koskevia henkilotietoja rekisteriin on
tallennettu.

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava henkilorekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto.Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa
tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan k&yttamista varten. Tietojen
sailyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan
arkistonmuodostussuunnitelmaa ja lainsaadanndon velvoittamia tietojen
sailytysaikoja.

Jos rekisterinpitaja ei hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta,
h&nen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myoés
ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti allekirjoitettuna lomakkeella ja kaymalla
henkilokohtaisesti todentamassa henkildllisyytensa Ulvilan kaupungintalolla,
Loukkurantie 1, 28450 Vanha-Ulvila.

Tarkastuspyynndn vastaus toimitetaan tarkastuspyynnon esittéaneelle postitse.

Rekisterinpitaja saa peria tietojen antamisesta korvauksen vain, jos siita, kun
asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on kulunut
vadhemman kuin yksi vuosi.

Asiakirjoista perittavat maksut perustuvat voimassa olevaan Ulvilan
kaupunginhallituksen paatékseen 2.5.2016 § 88.




